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Nr sprawy: SOSW/ 01 /2007 
 
 

 SPECYFIKACJA   ISTOTNYCH  WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  
 

CZĘŚĆ I  

INFORMACJE OGÓLNE  

 
1. Informacje o zamawiającym i przedmiocie przetargu. 
  
1.1. Zamawiający:  
Specjalny Ośrodek Szkolno Wychowawczy w  Kwidzynie ul. Braterstwa Narodów 59 
tel. (0-55) 262 40 21 , fax. (0-55) 279 38 99 
e-mail: sosw_kwidzyn@interia.pl 
URL: WWW.sosw_kwidzyn.webpark.pl 
zwany w dalszym ciągu zamawiającym zaprasza do udziału w przetargu nieograniczonym na  
wykonanie usług gastronomicznych dla wychowanków i uczniów Ośrodka                                      
w pomieszczeniach kuchni z zapleczem i stołówki oraz sprzęcie będącym własnością SOSW 
w Kwidzynie.  
1.2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 
nieograniczonego dla szacunkowej wartości przedmiotu zamówienia nie przekraczającej 
równowartość 60.000 euro, z zachowaniem zasad określonych ustawą z dnia 29 stycznia 2004 
r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) zwaną w dalszej części 
„ustawą” lub „Pzp” i wydanych do niej przepisów wykonawczych. 

1.3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców stosować się 
będzie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 
93 z późniejszymi zmianami), jeŜeli przepisy Pzp nie stanowią inaczej. 

1.4. Zgodnie z art. 27 ust 1 i 2 Pzp, w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i 
Wykonawcy mogą przekazywać: 
 

1.4.1. Pisemnie: w zakresie wszelkiej korespondencji między stronami; 

1.4.2. Faksem (numer faksu (0-55) 279 38 99): w zakresie wszelkiej korespondencji 
między stronami, z zastrzeŜeniem, Ŝe jej treść zostanie niezwłocznie potwierdzona w 
formie pisemnej (pod rygorem niewaŜności); 

1.4.3. Drogą elektroniczną (adres strony Zamawiającego www.sosw_kwidzyn webpark.pl): 

a)   ze strony Wykonawcy - tylko w zakresie dotyczącym pobierania 
elektronicznej wersji Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz 
moŜliwości zapoznania się z treścią pism skierowanych do Wykonawców; 

b)  ze strony Zamawiającego - w zakresie udostępnienia elektronicznej wersji 
Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz umieszczania treści pism 
skierowanych do Wykonawców na stronie internetowej zamawiającego 
www.sosw_kwidzyn .webpark.pl 



 3

1.5. Nie dopuszcza   się   składania   ofert  częściowych - oferta musi obejmować całość 
zamówienia. 

1.6. Nie dopuszcza   się  składania ofert wariantowych.  

1.7. Nie przewiduje się zawarcia umowy ramowej. 

1.8. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców. 

1.9. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w polskich 
złotych (PLN). Nie przewiduje się rozliczeń w walutach obcych. 

1.10. Nie przewiduje się wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej, o której mowa w art. 91a ust. 1 Pzp. 

1.11. Zamawiający   nie   przewiduje   zwrotu   kosztów   udziału   Wykonawców   w   
postępowaniu. 
Wykonawca ponosi wszelkie koszty udziału w postępowaniu w tym koszty przygotowania oferty. 

1.12.Wykonawcą  moŜe   być   osoba   fizyczna,   osoba   prawna   lub   jednostka   
organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej. 

1.12.Wykonawcy, zgodnie z art. 23 ustawy, mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie 
zamówienia. 

1.13. Wymaga się, aby Wykonawca zdobył wszystkie informacje, które mogą być 
konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy. 

 
1.2. Opis przedmiotu zamówienia. 
1.2.1. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień: usługi  kod CPV 55.52.31.00-3.  
1.2.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr A do niniejszej 
specyfikacji. 
1.2.3. Termin realizacji zamówienia: 

- rozpoczęcie – 01. 02. 2007 r. 
- zakończenie – 31. 01. 2009 r. 

         
2. Warunki udziału w postępowaniu i sposoby oceny ich spełnienia. 
 
2.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, których oferta 
odpowiada wymogom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz spełniają 
następujące warunki: 

a) prowadzą działalność gospodarczą toŜsamą z niniejszym zamówieniem,  
b) posiadają uprawnienia niezbędne do wykonania określonych prac lub 

czynności, jeŜeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich 
uprawnień, 

c) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał ekonomiczny i 
techniczny, a takŜe dysponują osobami zdolnymi do wykonywania 
zamówienia,  

d) znajdują się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
e) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie Art. 24 ust. 1 

ustawy Prawo zamówień publicznych, 
 
3. Zamawiający w toku badania ofert zbada i oceni następujące wymagania stawiane 
wykonawcom: 
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3.1. Uprawnienia do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami   
 ustawowymi. Zakres działalności prowadzonej przez wykonawcę powinien obejmować 
działalność w zakresie usług gastronomicznych ( CPV 55.30.00.00-3) 

• Informacja o dokumentach jakie muszą dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunku: 

a)  aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o        
wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeŜeli odrębne przepisy     
wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności    
gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert; 

    
3.2. Potencjał kadrowy. 
       Wykonawca posiada do dyspozycji odpowiednio wykwalifikowany  i doświadczony   
       personel techniczny w ilości gwarantującej rzetelne wykonanie przedmiotu zamówienia  
       w tym technika technologii Ŝywienia zbiorowego oraz dietetyka 
 

• Informacja o dokumentach jakie muszą dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunku: 
a) oświadczenie wykonawcy: wykaz członków kierownictwa firmy i wykaz kadry 

technicznej, która będzie wykonywała przedmiot zamówienia wraz z danymi na 
temat ich kwalifikacji złoŜone w formie zgodnej z załącznikiem nr 2  do niniejszej 
specyfikacji. 

3.3. Doświadczenie zawodowe. 
      Wykonawca w ciągu ostatnich 3 lat zrealizował lub obecnie realizuje  minimum 1 usługę  
      toŜsamą z przedmiotem zamówienia oraz porównywalnej wartości.  
 

• Informacja o dokumentach jakie muszą dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunku: 
a) oświadczenie wykonawcy: wykaz usług zrealizowanych w ciągu ostatnich trzech 

lat, a jeŜeli okres działalności jest krótszy to w tym okresie bądź obecnie 
realizowanych przez wykonawcę toŜsamych z przedmiotem zamówienia , z 
podaniem ich wartości, którą charakterystyka wykonywanych usług, terminem ich 
realizacji oraz z wskazaniem usługobiorców złoŜone w formie zgodnej z 
załącznikiem nr 3 do niniejszej specyfikacji, 

b) dokumenty potwierdzające, Ŝe usługi te zostały wykonane lub są wykonywane 
naleŜycie. 

 
3.4. Ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej. 
Wykonawca, któremu udzielono przedmiotowego zamówienia, zobowiązany będzie do 
przedłoŜenia aktualnej polisy ubezpieczeniowej  od odpowiedzialności z tytułu prowadzonej 
działalności gospodarczej na sumę nie niŜszą niŜ 50.000,00 zł (przed podpisaniem umowy) 
oraz zobowiązany będzie  do kontynuowania ubezpieczenia na okres wykonywania usług 
objętych przedmiotem zamówienia. 

• Informacja o dokumentach jakie muszą dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunku: 
a) oświadczenie - zobowiązanie Wykonawcy do zawarcia polisy ubezpieczeniowej  

od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej na 
sumę nie niŜszą niŜ 50.000,00 zł do dnia podpisania umowy dotyczącej 
przedmiotu zamówienia. oświadczenie, Ŝe jej waŜność obejmować będzie okres 
wykonania usług objętych przedmiotem zamówienia. 
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Potwierdzeniem spełnienia powyŜszych warunków, będzie złoŜenie przez wykonawcę 
kompletu dokumentów wymienionych w punkcie 11 niniejszej specyfikacji. 
Ocena spełnienia warunków wymaganych od wykonawców zostanie dokonana wg formuły 
„spełnia- nie spełnia” 
Nie spełnienie choćby jednego z powyŜszych warunków będzie przyczyną wykluczenia 
wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
 
4. Wykonawcy wykluczeni z udziału w przetargu. 
 
Niniejsze zaproszenie nie dotyczy: 

a) wykonawców, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania 
wyrządzili szkodę nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienaleŜycie, a 
szkoda ta nie została dobrowolnie naprawiona do dnia wszczęcia postępowania, chyba 
Ŝe niewykonanie lub nienaleŜyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które 
wykonawca nie ponosi odpowiedzialności;  

b) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość 
ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ 
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeŜeli układ nie przewiduje 
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego; 

c) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni 
przewidzianą prawem zwolnienie, odroczenie, rozłoŜenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;   

d) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób 
wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko 
obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia 
korzyści majątkowych, a takŜe za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w 
zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub 
przestępstwa skarbowego; 

e) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w 
związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom 
osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo 
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu 
osiągnięcia korzyści majątkowych, a takŜe za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo 
udziału w zorganizowanej grupie albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

f) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za 
przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 
przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo 
przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo 
popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a takŜe za przestępstwo 
skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mającym 
na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

g) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza 
prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę 
zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 
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majątkowych, a takŜe za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w 
zorganizowanej grupie albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub 
przestępstwa skarbowego; 

h) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie 
skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, 
przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a takŜe za 
przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo 
związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

i) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na 
podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny 
zabronione pod groźbą kary; 

j) wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, o których 
mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3 ustawy; 

k) wykonawców, którzy wykonywali bezpośrednio czynności związane z 
przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia 
oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba Ŝe udział tych 
wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; 

l) wykonawców, którzy złoŜyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik 
prowadzonego postępowania; 

m) wykonawców, którzy nie złoŜyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków, lub 
złoŜone dokumenty zawierają błędy z zastrzeŜeniem art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2; 

 
Zamawiający wykluczy z postępowania przetargowego Wykonawcę, który nie spełnia 
warunków określonych w art. 22 ust 1 i art. 24 ust. 1-2 Ustawy. W oparciu o art. 24 ust 4 
oferta Wykonawcy, który zostanie wykluczony z postępowania zostaje odrzucona. 
Zamawiający o odrzuceniu oferty z postępowania powiadomi niezwłocznie Wykonawcę, 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
 
5. Warunki składania ofert. 
 
a)  KaŜdy Wykonawca moŜe złoŜyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę własną. 

Wykonawca, który złoŜy lub uczestniczy w więcej niŜ jednej ofercie podlega wykluczeniu. 
b)  Dopuszcza się moŜliwość składania jednej oferty przez dwa i więcej podmiotów, pod 

warunkiem, Ŝe taka oferta spełniać będzie następujące wymagania: 
- wykonawcy przedłoŜą wraz z oferta umowę przedwstępną przewidującą sposób ich 

współdziałania zakres oraz sposób odpowiedzialności, 
- kaŜdy z wykonawców odzianie musi udokumentować spełnienie warunków zawartych 

w art. 22 ust. 1 ustawy oraz, Ŝe nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 
ustawy, 

- oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 
wykonawców występujących wspólnie, 

- wykonawcy występujący wspólnie muszą upowaŜnić jednego spośród siebie jako 
przedstawiciela pozostałych, a jego upowaŜnienie musi być udokumentowane 
pełnomocnictwem podpisanym przez upełnomocnionych przedstawicieli wszystkich 
pozostałych wykonawców  

c)  Wykonawca zobligowany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymaganiami 
określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Propozycje rozwiązań 
alternatywnych lub wariantowych nie będą brane pod uwagę. 
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d)  Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i przedłoŜeniem oferty ponosi wykonawca,  
    niezaleŜnie od wyniku postępowania przetargowego. 
e)  Oferta winna być napisana czytelnie w języku polskim, oraz podpisana przez osobę 

upowaŜnioną do reprezentowania wykonawcy na zewnątrz. 
 
6.   Opis sposobu przygotowania oferty. 
 

1. Oferta zostanie sporządzona na formularzu ofertowym  zgodnym z  załącznikiem do  
SIWZ. 

2. Do oferty naleŜy dołączyć wszystkie  dokumenty, oświadczenia i  informacje wymagane 
postanowieniami niniejszej SIWZ. Brak jakiegokolwiek wymaganego dokumentu, 
oświadczenia lub informacji spowoduje wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty. 

3. Załączone dokumenty powinny być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii 
poświadczonych formułą „za zgodność z oryginałem” i podpisane przez osobę/y 
upowaŜnioną/e do podpisania Oferty. 

4. Zamawiający moŜe zaŜądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej 
kopii dokumentu w przypadku, gdy przedstawiona przez wykonawcę kserokopia 
dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości, a 
Zamawiający nie moŜe sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób. 

5. Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z przedstawionymi przez Zamawiającego 
wzorcami - załącznikami (zamieszczonymi w części 2 pkt. 7 niniejszej specyfikacji). 

6. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, powinna być napisana na maszynie do 
pisania, komputerze (wydruk), ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. 
Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane. 

7. Wszystkie dokumenty tworzące Ofertę winny być trwale spięte/zszyte 
8. Wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami i dokumentami składającymi się 

na ofertę winny być ponumerowane kolejnymi liczbami całkowitymi. Formularz oferty 
zostanie opieczętowany pieczęcią firmową i podpisany przez upowaŜnionego (-nych) 
przedstawiciela (-li) Wykonawcy. 

9. JeŜeli Ofertę i wszystkie załączone dokumenty podpisuje/ą osoba/y nie ujawniona/e w 
rejestrze lub ewidencji, do Oferty naleŜy dołączyć oryginał pełnomocnictwa (z 
notarialnie poświadczonym/i podpisem/ami dla tej osoby/tych osób, udzielone przez 
osobę/osoby ujawnioną/e w rejestrze lub ewidencji). Pełnomocnictwo musi zawierać 
stwierdzenie, Ŝe upełnomocnieni są uprawnieni do zaciągania zobowiązań lub złoŜenia 
oferty w imieniu Wykonawcy. 

10. Wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany powinny być parafowane 
przez osobę lub osoby podpisujące ofertę. 

11. Poprawki mogą być dokonane jedynie poprzez czytelne przekreślenie błędnego zapisu i 
wstawienie obok poprawnego oraz wstawienie parafy.  

12. W przypadku gdy Oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w 
sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnej 
wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych w ofercie, strony 
naleŜy ponumerować w taki sposób, aby umoŜliwi ć ich dopasowanie do pozostałej 
części oferty. 

 
 

CZĘŚĆ 2 

DOKUMENTACJA PRZETARGOWA  
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7. Zawartość dokumentacji przetargowej. 

W skład dokumentacji niniejszego przetargu, udostępnionej oferentom, wchodzą: 
 
a) Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym, 
b)   Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami: 

• załącznik  A – Opis przedmiotu zamówienia; 
• załącznik  B – projekt umowy. 

 
c)   formularz ofertowy wraz z załącznikami:  

- załącznik nr 1(formularz cenowy);    
- załącznik nr 2  (oświadczenie wynikające z art. 22 ust.1 Prawa zamówień 

publicznych); 
- załącznik nr 3  (wykaz kadry);  
- załącznik nr 4 (wykaz wykonanych usług).  

   -    załącznik nr 5 ( zobowiązanie do zawarcia polisy ubezpieczeniowej)      
 

Treść dokumentów przetargowych naleŜy odczytywać wraz z ewentualnymi zmianami, 
wprowadzonymi zgodnie z punktem 9 niniejszych  wskazówek dla wykonawców. 
 
8.   Obowiązek zapoznania się wykonawców z dokumentacją przetargową.  
 
Zamawiający oczekuje, Ŝe wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią wszystkich 
dokumentów przetargowych, oferty sporządzane niezgodnie z wymaganiami dokumentacji 
przetargowej będą odrzucane. 
 
9.   Tryb udzielania wyjaśnień na temat dokumentów przetargowych. 
 
Wykonawca moŜe zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia 
Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, chyba, Ŝe prośba o wyjaśnienie treści 
specyfikacji wpłynie do niego nie później niŜ przed upływem 6 dni do terminu składania 
ofert. 

Zamawiający jednocześnie prześle treść wyjaśnienia wszystkim wykonawcom, którzy pobrali 
SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeŜeli specyfikacja jest udostępniona na stronie 
internetowej zamieszcza takŜe na tej stronie 

Osobą uprawnioną przez zamawiającego do kontaktów z wykonawcami jest: 
Alina Niszczak  tel.(055) 262 40 21 lub tel.kom. 506444233 
w dni robocze w godzinach od 10 do 12.  
Adres poczty elektronicznej (e-mail): sosw_kwidzyn@interia.pl. 
Sposób przekazywania informacji określa punkt 1.4 Części I „Informacje ogólne” 
 
10. Tryb wprowadzania zmian w dokumentach przetargowych przez zamawiającego. 
 
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający moŜe w kaŜdym czasie przed 
upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób 
modyfikację Zamawiający przekaŜe niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym 
przekazano SIWZ oraz zamieści ja na własnej stronie internetowej. 
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CZĘŚĆ 3 

SPORZĄDZANIE OFERT  

 
11. Dokumenty składające się na ofertę. 
 
W celu potwierdzenia spełniania wymaganych warunków wykonawcy zobowiązani są złoŜyć 
następujące dokumenty lub ich kserokopie  poświadczone  za zgodność z oryginałem: 
a) wypełniony formularz ofertowy (na załączonym druku ), 
b) wypełniony formularz cenowy ( załącznik nr 1 do formularza ofertowego) 
c) oświadczenie wynikające z art. 22 ust. 1 Prawa zamówień publicznych złoŜone na 

załączonym druku (załącznik nr 2 do formularza ofertowego), 
d) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o  wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
zgłoszenia do ewidencji działalności    gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niŜ 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

e) wykaz członków kierownictwa firmy i wykaz kadry technicznej, która będzie 
wykonywała przedmiot zamówienia wg załącznika nr 3 do formularza ofertowego wraz z 
dokumentami potwierdzającymi ich kwalifikacje, 

f) wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat zamówień, a jeŜeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością 
stanowiącym przedmiot zamówienia wg załącznika nr 4 do formularza  ofertowego wraz z 
załączeniem dokumentów potwierdzających, Ŝe zamówienia te zostały wykonane 
naleŜycie, 

g) oświadczenie , zobowiązanie Wykonawcy do zawarcia polisy ubezpieczeniowej (załącznik  
     nr5 ) 
Brak jakiegokolwiek z wyŜej wymienionych dokumentów lub złoŜenia dokumentu w 
niewłaściwej formie np. nie poświadczone za zgodność z oryginałem kopie, spowoduje 
odrzucenie oferty. Oryginały dokumentów mogą być zwrócone po zakończeniu procedury 
udzielenia zamówienia publicznego na pisemny wniosek oferenta i po zastąpieniu go kopią 
poświadczoną za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 
Wykonawca moŜe załączyć do oferty inne dokumenty, które jego zdaniem spełniają warunki 
stawiane przez ustawę o zamówieniach publicznych i Zamawiającego w SIWZ. Zamawiający 
moŜe jednak odrzucić kaŜdy z tych dokumentów i jednocześnie całą ofertę, uzasadniając 
swoją decyzję na piśmie. 
Oświadczenia złoŜone do przetargu mają być podpisane przez osob(ę/y) uprawnion(ą/e) do 
zaciągania zobowiązań cywilno – prawnych w imieniu wykonawcy. 
 
12. Okres waŜności ofert. 
 
Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni kalendarzowych, licząc od 
upływu terminu składania ofert.  
 

13. Opis sposobu obliczenia ceny.  
 
Wykonawca musi określić cenę jednostkową – całodzienną stawkę (koszt) wyŜywienia 
jednego wychowanka , wyliczoną w oparciu o powszechnie stosowane zasady sporządzania 
kalkulacji. 
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W cenie jednostkowej naleŜy wskazać wysokość podatku VAT w stawce wynikającej                 
z właściwych przepisów oraz wartość produktów Ŝywnościowych stanowiących „wsad do 
kotła”  (wartość ta nie moŜe być mniejsza niŜ 8,00 zł brutto). 
Cena winna być określona przez Wykonawcę uwzględnieniem wszystkich elementów, czyli: 
kosztów produktów Ŝywnościowych, kosztów osobowych, transportu, energii, wody, 
dzierŜaw, środków niezbędnych do zachowania czystości, podatków, itp.. 
Rozliczenia z zamawiającym będą odbywały się w okresach miesięcznych wg faktycznie 
Ŝywionych wychowanków  i wydanych posiłków. 
Termin płatności wynosi 10 dni. 
 
14.  Waluty obce, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym i 

wykonawcą. 
 
 Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą dokonywane tylko w PLN. 
 
15. Wadium przetargowe. 

       Nie dotyczy.  
 
16. Zabezpieczenie naleŜytego wykonania umowy 
 
16.1. Zamawiający nie Ŝąda przed podpisaniem umowy zabezpieczenia naleŜytego wykonania 
umowy dla pokrycia roszczeń z tytułu niewykonania lub nienaleŜytego wykonania umowy 
oraz jako pokrycie roszczeń z tytułu gwarancji jakości. 
16.2 Ewentualne roszczenia z powyŜszych tytułów zamawiający będzie realizował na 
podstawie ogólnych zasad prawa cywilnego, zwłaszcza o odpowiedzialności 
odszkodowawczej. 
 

CZĘŚĆ 4 

SKŁADANIE OFERT  

 
17. Opakowanie i znakowanie ofert. 
 
Oferty naleŜy składać w nieprzejrzystych i zalakowanych kopertach lub opakowaniach, 
oznakowanych jako „Oryginał”. NaleŜy stosować koperty lub opakowania zewnętrzne i 
wewnętrzne. 
1)  Koperta zewnętrzna powinna być zaadresowana do zamawiającego na adres: Specjalny 

Ośrodek Szkolno Wychowawczy w Kwidzynie , ul. Braterstwa Narodów 59                       
82-500 Kwidzyn oraz powinna być oznakowana symbolem  
Usługi gastronomiczne dla wychowanków SOSW w Kwidzynie - przetarg 
nieograniczony. 

2)  Koperta wewnętrzna powinna być zaadresowana i oznakowana jak wyŜej, a ponadto 
opatrzona nazwą i dokładnym adresem wykonawcy. Zamawiający nie bierze 
odpowiedzialności za skutki braku zachowania powyŜszych warunków przez oferentów. 

3)  Ofertę składaną do zamawiającego za pośrednictwem np. Poczty Polskiej, przesyłki 
kurierskiej naleŜy przygotować w sposób określony w pkt. j.w. i przesłać w zewnętrznej 
kopercie zaadresowanej w następujący sposób: 

 
SPECJALNY OŚRODEK SZKOLNO WYCHOWAWCZY W KWIDZYNIE 
UL. BRATERSTWA NARODÓW 59 
82-500 KWIDZYN 
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W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO –  USŁUGI GASTR ONOMICZNE DLA 
WYCHOWANKÓW I UCZNIÓW SOSW W  KWIDZYNIE  
 
NIE OTWIERA Ć PRZED TERMINEM : data: 19.01.2007 r godz.  12.00 
 
18. Termin składania ofert. 
 
Oferty naleŜy składać na adres podany w punkcie 17, sekretariat (pok.8) nie później niŜ do 
dnia 19.01.2007 r. do godz. 11.00. 
Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złoŜenia oferty wraz z numerem, jakim 
oznakowana została oferta. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo przesunięcia terminu składania ofert, w trybie 
wynikającym z punktu 10 niniejszych wskazówek dla wykonawców. W takim przypadku 
wszystkie prawa i obowiązki zamawiającego i wykonawców odnoszące się do terminu 
pierwotnego będą odnosiły się do terminu zmienionego. 
 
19.  Sposób postępowania z ofertami złoŜonymi po terminie. 
 
Oferty złoŜone po terminie zwraca się wykonawcy bez otwierania po upływie terminu 
przewidzianego na wniesienie protestu. 
 
20.   Oferty zamienne, wycofanie ofert. 
 
W dowolnym momencie przed upływem terminu składania ofert kaŜdy wykonawca moŜe 
zmienić lub wycofać swoją ofertę, przy zachowaniu następującego sposobu postępowania: 

- oferta zamienna musi być złoŜona według takich samych wymagań jak składana oferta 
podstawowa w dwóch kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) odpowiednio 
oznakowanych z dopiskiem „ZAMIANA”, 

- oferta wycofana j.w. z dopiskiem „WYCOFANIE”. 
 

Koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po 
stwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności ze złoŜonymi ofertami, 
koperty wewnętrzne ofert wycofanych nie będą otwierane. 
śadna oferta nie moŜe zostać zmieniona przez wykonawcę po terminie składania ofert, pod 
rygorem jej odrzucenia. 
 

     CZĘŚĆ 5 

OTWARCIE I OCENA OFERT  

 
21. Otwarcie ofert. 
 
Otwarcie złoŜonych ofert nastąpi w dniu  19.01.2007 r. o godz. 12.00 w siedzibie 
zamawiającego - pokój nr 7. 
Zamawiający zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy, bezpośrednio przed otwarciem ofert poda 
kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
Otwarcie ofert jest jawne. Nieobecność przedstawicieli wykonawcy, nie będzie powodem 
odłoŜenia otwarcia ofert. 
Oferty zostaną otwarte w kolejności, w jakiej zostały złoŜone u Zamawiającego. 
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Otwarcie ofert będzie poprzedzone stwierdzeniem prawidłowości ogłoszenia przetargu. 
Następnie zostanie zbadana nienaruszalność kopert z ofertami. Oferty złoŜone po terminie 
zostaną zwrócone bez rozpatrywania. Pozostałe oferty będą otwierane. 
Po otwarciu kaŜdej koperty zostanie podana do wiadomości zebranych: nazwa i adres 
wykonawcy, cena oferty oraz pozostałe parametry ofert zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy. 
 

Na zakończenie nastąpi sporządzenie protokółu sesji otwarcia ofert oraz przyjęcie do 
protokółu ewentualnych uwag osób obecnych na sesji. Protokół ten zostanie następnie 
publicznie odczytany. Przewodniczący komisji przetargowej powiadomi uczestników sesji 
otwarcia ofert o terminie, miejscu i sposobie ogłoszenia wyników przetargu, po czym nastąpi 
zamknięcie sesji. 
 
22. Badanie ofert. 
  
Pierwszą czynnością komisji przetargowej oceniającej oferty będzie sprawdzenie, czy oferta 
spełnia formalne wymagania ustawy i niniejszej SIWZ. Stwierdzenie uchybienia tym 
wymaganiom spowoduje uznanie oferty za niewaŜną i odrzucenie jej. 
Zamawiający zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, na podstawie art. 88 ustawy poprawia w tekście 
oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie 
zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złoŜyli oferty. 
 
22.1.Zamawiający dokona kwalifikacji wykonawców poprzez analizę dokumentów, o których  
        mowa w pkt. 11 niniejszej specyfikacji potwierdzających spełnienie warunków, o  
        których mowa w punkcie 2. W toku badania i oceny złoŜonych ofert Zamawiający moŜe  
        Ŝądać udzielenia przez kaŜdego wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złoŜonej przez  
        niego oferty. 
        Prośba o wyjaśnienie oraz odpowiedź zostaną przesłane faxem. 
22.2.Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, którzy nie spełniają warunków, o 

których mowa w punkcie 2, którzy nie złoŜyli wymaganych przez zamawiającego 
oświadczeń, nie wnieśli wadium lub nie spełnili innych wymagań określonych w ustawie 
lub niniejszej specyfikacji. O wykluczeniu z postępowania zamawiający niezwłocznie 
powiadomi wykluczonych wykonawców. 

22.3. Oferty złoŜone przez niewykluczonych Wykonawców jeŜeli istnieją podstawy faktyczne  
         i prawne podane w art. 89 Ustawy zostaną odrzucone, w szczególności, gdy Oferta jest: 

1) niezgodna z ustawą, 
2) jej treść nie odpowiada treści SIWZ, 
3) jej złoŜenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, 
4) zawiera raŜąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
5) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie moŜna poprawić na 

podst. art. 88 Ustawy, lub błędy w obliczeniu ceny. 
22.4. Zamawiający poprawi w tekście ofert oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki  
         rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich  
         wykonawców, którzy złoŜyli oferty. 
 
23. Kryteria oceny ofert i opis sposobu dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty. 
 
23.1. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował      
         kryteriami, których znaczenie (wagę) określa procent. Są to: 
         Proponowana cena   -   100% 
23.2. Sposób oceny ofert: 
         W kryterium cena ocena ofert zostanie przeprowadzona wg formuły: 
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                            Cena najniŜsza spośród złoŜonych 

Otrzymane punkty = ------------------------------------------ x 100 
                            Cena badanej oferty  

                                                                       
23.3. Ocena punktowa będzie dotyczyć wyłącznie ofert uznanych za waŜne i nie  
         podlegających odrzuceniu. Danych z ofert uznanych za niewaŜne nie bierze się pod   
         uwagę przy obliczaniu punktacji. 
23.4.Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą łączną ilość       
        punktów obliczonych wg powyŜszych zasad. - zawiera najniŜszą cenę.  
23.5.Informacje dotyczące badania i porównywania ofert nie będą podawane do wiadomości  
        osób nie związanych urzędowo z postępowaniem przetargowym. 
 

CZĘŚĆ 6 

WYBÓR WYKONAWCY I ZAWARCIE UMOWY  

 
24. Wybór wykonawcy. 
 
Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 
publicznych oraz w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i została oceniona przez 
komisję przetargową jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. 
Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą wyłonionym w wyniku postępowania 
przetargowego na zasadach określonych w pkt. 23 specyfikacji. 
 
25.  Sytuacje dopuszczające uniewaŜnienie przetargu. 
 
Zamawiający uniewaŜni postępowanie przetargowe jeŜeli wystąpi jedna z przyczyn 
wyszczególnionych w art. 93 ust 1 Ustawy. Zgodnie z art. 93 ust 3 Zamawiający powiadomi 
równocześnie wszystkich Wykonawców o prawnych i faktycznych przyczynach 
uniewaŜnienia przetargu.  
Zamawiający uniewaŜni przetarg jeŜeli zaistnieje jedna z poniŜszych okoliczności: 

1)  nie złoŜono Ŝadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu;  

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyŜsza kwotę, którą zamawiający moŜe 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, Ŝe prowadzenie 
postępowania lub wykonanie zamówienia nie leŜy w interesie publicznym, 
czego nie moŜna było wcześniej przewidzieć; 

4) postępowanie obarczone jest wadą uniemoŜliwiającą zawarcie waŜnej umowy 
w sprawie zamówienia publicznego.  

5) w przypadkach, o których mowa a art. 91 ust. 5 ustawy, zostały złoŜone ofert 
dodatkowe o tej samej cenie. 

 
26. Ogłoszenie wyników przetargu. 
 
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zgodnie ustawą Pzp 
zawiadomi wykonawców, którzy złoŜyli oferty o: 



 14

- wyborze najkorzystniejszej oferty, 
- wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 
- wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie 

zamówienia, 
 Ponadto informacje o wyborze najkorzystniej oferty zamawiający zamieści na stronie 
internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 
 
27.  Powiadomienie wykonawcy, który wygrał postępowanie. 
 
Wybrany przez Zamawiającego wykonawca zostanie powiadomiony pismem akceptującym o 
decyzji zamawiającego. Pismo akceptujące zostanie wysłane przed upływem okresu waŜności 
ofert. 

 
28. Zawarcie umowy. 
 
W terminie wskazanym w piśmie akceptującym wybrany wykonawca zobligowany jest w 
terminie 3 dni od momentu otrzymania, uzgodnić ostateczną treść umowy, a takŜe uzgodnić 
inne kwestie konieczne do sprawnego jej zawarcia.  
Umowa do podpisania przez wykonawcę zostanie przygotowana przez Zamawiającego w 
oparciu o projekt umowy załączony do niniejszej specyfikacji. 
Podpisanie umowy z wybranym wykonawcom moŜe nastąpić w terminie nie krótszym niŜ 7 
dni od dnia ogłoszenia o wyniku przetargu, jednak nie później, niŜ w dniu w którym upływa 
termin związania ofertą. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego. 
 

CZĘŚĆ 7 

ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ  

 
29. Środki ochrony prawnej. 
 
29.1. Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej zgodnie z działem VI ustawy Prawo 
zamówień, jeŜeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub moŜe doznać 
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. 
29.2 Wykonawcy słuŜy prawo wniesienia protestu i przyłączenia się do protestu wniesionego 
przez innego wykonawcę. 
 
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 
zawiera 29 pkt (od nr 1 do nr 29) i została sporządzona 
na 14 stronach ponumerowanych od nr 1 do nr 14  
oraz zawiera załączniki określone w pkt. 7.  

 
 
          Dyrektor       SOSW 
 
                 Alina Niszczak 
    ........................................................... 

                                     podpis Zamawiającego 


